Sistema de Notificaciones Electréonicas

Guia para obtencion de usuario



¢, Como ser usuario del sistema?

Para ser usuario del sistema debera constituir su domicilio electronico
realizando los siguientes pasos:

Concurra personalmente al Organismo para:

* Presentar documentacion que acredite su identidad.

« Las personas fisicas, deberan presentar Cédula de Identidad en caso
de ser uruguayas, 0 documento extranjero o pasaporte en caso de
ser extranjeras

« Las personas juridicas, deberan consultar la Tabla de
Representaciones publicada en notificaciones.gub.uy

« Completar y firmar el formulario de “Habilitacion de Usuarios para
Aplicaciones del Estado” y “Constitucion de Domicilio Electrénico”,
publicados en notificaciones.gub.uy

Active su cuenta para utilizar el sistema

Luego de presentar estos formularios, recibira un correo electronico que
contiene un enlace para activar su cuenta.

Esta comunicacion le seré enviada a la direccion de correo electronico primaria
que indico en el formulario de “Habilitacion de Usuarios para Aplicaciones del
Estado”.

Establezca su contrasena

* Acceda al enlace que recibié en el correo electronico. Usted debera
aceptar las condiciones de uso que se desplegaran en la primer pantalla,
para comenzar el proceso de Activacién de Cuenta de Usuario.

* A continuacion se muestra la pantalla: Preguntas de seguridad, las
cuales debera responder:



portal.gub.uy

Activacion de cuenta de usuario

1. Condiciones de Uso 3. Etablecer Contraseia

Paso 2: Preguntas de seguridad

Todos los campos son obligatonos

Selecaone las preguntas de segundad
Pregunta 1 ¢Cual es el nombre de su madre
Respuesta 1
Pregunia 2 ,Cual es of nombre de su primer mascota?

Respuesta 2

Anterigr

Ingrese una contrasefia, considerando los requisitos de seguridad que se
despliegan a la derecha de la siguiente pantalla:

i

Luego de presionar el botén “Activar Cuenta”, se desplegara una pantalla que
le informaré que su cuenta ha sido activada exitosamente. En la misma, usted

debera presionar el botén “Finalizar”.

A partir de este momento, queda en condiciones de ingresar al sistema
utilizando el usuario y contrasefa establecidos.



Para cambiar la contrasena;

En la péagina principal del portal de notificaciones seleccionar la opcidn
"Administrar mi cuenta”
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A continuacion se desplegara la siguiente pantalla, para el ingreso de su
usuario y contrasefa:
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Iniciar sesidn

Usuario:

Contrasefia:

Becuperar Conirasefia

Reqistrarme

Contacto
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En la pantalla que sigue a continuacion elija la opcién “Cambiar contrasefa”,
que se encuentra dentro del recuadro “Mi contrasefia”.
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Ingrese la contrasefia actual y la nueva contrasefia, y a continuacion presione
“Aceptar” para confirmar los cambios ingresados.
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Cambiar contrasefia
Gomrasefla-aciual: Requisitos de seguridad para su
contrasefia:
- R 1. Debe contener entre 8 y 20
Contrasefia nueva: e
2. Noincluya su nombre de usuario

3.Incluya caracteres diferentes cada
vez que |a cambie. Evite repetirias

Confirmar contrasefia:

Cancelar
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Contacto

El sistema le confirmara que su contrasefia fue cambiada exitosamente, y le
enviara un mail de confirmacion a su casilla personal.
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Cambiar contrasefia

Su contrasena ha sido actualizada con éxito.
Recibird un mail de confirmacian en su casila

Ir a Wb paned de conk
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El mail que recibira a su casilla de correo es el siguiente:

Cambio de contrasefia | Portal del Estado Uruguayo
Cambio de contrasefia realizado con éxito

Importante: 5i usted no soliciid el cambio de contrasefia por favor contactese con
administrador del sistema

No responda a este correo. Si necesita asistencia contactese a sopone@aaesic.qub.uy




