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Certificado PYME| Ministerio de Industria, Energia y Mineria|
Dinapyme:

Descripcion.

El tramite permitird registrar toda la informacidon necesaria de manera online, tanto por parte del

ciudadano representante de la empresa como del funcionario de empresas de la DINAPYME, para
iniciar una solicitud por parte de la empresa y otorgar o rechazar la emision del certificado Pyme.

¢Queé requisitos previos debo cumplir para la realizacion del tramite?

Para acceder a la solicitud debe ingresar en el siguiente enlace: https://tramites.gub.uy/ampliados?id=1412

¢Qué requerimientos necesito para poder realizar este tramite en
linea?
Este tramite puede ser iniciado por cualquier persona que represente a una empresa.

1. Se accede a través del link o botdn "Iniciar Tramite en Linea" y se ingresa el correo electrénico donde
recibird toda la informacién referente al tramite.
2. Seingresan los datos solicitados en el formulario web.

é¢Cuales son los pasos que debo seguir para realizar el tramite en
linea?
Para iniciar el tramite usted debe completar los siguientes pasos:

¢
Certificado PYME S5 MIEM

rchivos Clausula de Firma pago valoracién
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En primer lugar debe ingresar un correo electrénico donde recibira toda la informacién referente al tramite,
inmediatamente después recibira un correo electrénico con un nimero identificador de tramite transitorio y
un enlace que le permite retomar el tramite en caso que sea necesario.
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Solicitud de inicio de trémite exitosa. Recibidos  x

Sistema Apia Tramites <apiatramites@quanam.com>
parami [~

Estimado ciudadano:

12:53 (Hace 3 horas.)

Nos es grato comunicarle que usted ha comenzado con el inicio del tramite de Certificado PYME al que se le asigné provisoriamente el N° 8045.

Dicho niimero seré necesario en caso de tener que retomar el tramite
El Cédigo para realizar el seguimiento en linea del estado del trémite es:
138B002TJ

Copie el cddigo y pegue en la pagina de seguimiento: https:/itramites.gub.uy/seguimiento

El tramite estara vigente mientras no culmine con el paso “Valeracion” del tramite en linea o que no haya transcurrido 10 dias desde la fecha

Haga click aqui para realizar la retoma del trédmite

El paso 2 corresponde al ingreso de los Datos de la Empresa, en donde usted deberd ingresar el RUT de la
empresa, el sistema completard los datos de Razén Social y verificard que tenga el Certificado Unico de DGI
vigente, completando la fecha del Certificado DGI, en caso de no tenerlo despliega un mensaje pero permite

continuar con la solicitud.

En los datos basicos de la empresa, puede ingresar en forma no obligatoria el nombre fantasia, el nimero BPS,
y en forma obligatoria la fecha de inicio de Actividad, seleccionar el Tipo Social y Tipo de Empresa y buscar el

cédigo ClIU, desplegdndose automaticamente su descripcion:

19 2 3 4 5 6 I 8
Tnicio Datos dz | Fiarill = Datzz Contribucien Archives Cléusz de Frmz
empresa Trabajo Prasent=cidn es Sobctados Consantimie

Datos de la empresa

2n * son otigatorios

Se le ha asignado el cédigo: B045 a su solicitud de inicio de tramite.

Ls hermos enviado. Jacrénico a s casills gabrs al.com con Ia informacién requerida para resomar el trémite &0 caso que 553 necesario.

o El Cidigo pars reslizer o sequimiento en lines del astado dl wmite =s: 136B002T)

Copie &l csidign y pagus &n |s pégina de ssguimisnto; s cub.uy/secuimiento

9 10

Pago Valoracién

Datos basicos de la empresa

RUT

Fazén socizl*

MHombre fantasia:

Mimerc BS

Fechs d= Inicio de Activdad™ | _/_

Fecha vio. Canficado de DG

Tipo Secial*

Tipo de empresa: v

Desaripcién Cédigo CIlU
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En el caso que usted haya solicitado un certificado Pyme anteriormente, el sistema despliega los datos
ingresados en esa solicitud permitiendo modificarlos.

En la siguiente area usted debe completar los datos de su domicilio, indicando Departamento, Localidad, calle,
numero de puerta, y cualquier otro dato que resulte relevante.

También se espera que usted ingrese los datos de contacto, que corresponden a la persona con la cual la
Dinapyme se pondra en contacto para continuar con el tramite.

Para finalizar este paso, se despliegan o se ingresan los integrantes de la empresa, indicando tipo y numero
de documento, y el sistema desplegara automaticamente el nombre y apellido de la persona que se encuentra
registrada en DNIC, también debe indicar su categoria y marcar en caso que sea el Representante legal que
firma la solicitud.

El trdmite solamente podra ser firmado por un Representante legal que debe estar cargado en “integrantes
de la empresa”.

Domicilic

Departamant® A\l

Locahdad™

Calle™

Mimero:*

Otras datos:

Agto., bloque, et

Datos de contacto

Telefono:*

Ottro t=lefono:

Correo ghectrdnico de contscio:*

Integrantes de la empresa

Agregar  Eiminar

El paso 3 corresponde al ingreso de informacién referente a la Planilla de Trabajo tal como se muestra en la
siguiente pantalla, indicando el grupo, subgrupo, y el personal ocupado: cantidad de hombres, mujeres y
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menores registrados en BPS. Si no tiene personal ocupado, solo ingrese la cantidad de titulares aportantes a
BPS o a la Caja de Profesionales segln corresponda.

También puede especificar las empresas vinculadas a la solicitante, indicando RUT, Razdén Social e indicando
para cada una de ellas el personal ocupado y los ingresos anuales.

1© 20 2 4 5 6 7 8 9 10
Inicio Datos de la Planilla de e Cantribucion Archivas Cléusula de Fima Paga valoracisn
smpress Trabajo Frasentacicn & Salicitacos Consantimie
nto
Planilla de Trabajo
Desaripgion del tramite
Loz campos indicades con * san obligatorics
Datos de |a planilla de trabajo
Planillas
P G Hemtres =
0 0
Agregar Eliminar
Empresas vinculadas a Ia solicitante
culo entre empresas cuando estén bajo &l control comiin de una persona fisica o juridica, de forma directa o indirecta, o tiznen unidad en & centro de decisidn, o pertenecen 2 cuslquier titulo  un
atrimonial, independientemente de la forma juridica adoptada, haya o o vinculacidn en |a actividad o en el ebjeto social de los sujetos de derechos considerados. En caso de no ingresar
1w, declara que Is empresa 3 Ia fecha de |a pressnte sobdtud no estd vinculads ni controlada por olra emeres3, ni inteara grups =condmico slguns, de acuerdo = lo dispuesto por & Lit. D del
a0k, 509 del Dacreto 54/992, de 7 d febraro de 1952, 2n |2 radeceidn dace por el decrato n® 504, de 20 de diciembre de 2007,
RUT/ Documenta Hemtres =
Agregar Eliminar -~

El paso 4 corresponde a los Datos de Presentacion del Certificado, donde debe indicar la Categoria de Destino,
la fecha de Cierre de Balance o del Certificado de Ingresos que corresponde al ultimo ejercicio cerrado, y los
ingresos anuales expresados en pesos uruguayos. Si es aportante de Monotributo o Literal E- IVA Pequefia
Empresa, en fecha de Balance ingrese 31/12.

) wbs
Certificado PYME 2 3
N
10 20 30 4 5 6 7 8 9 10
Inicio Datos de la Planillz de Datos Contribucion Archivos Cldusula de Firma Pago valoradidn
empresa Trabajo Presentaci es Solicitados (Consentimie
on nto

Datos Presentacion

Descripcisn del ramite
Los campos indicados con * son obligatorios

Destino del Certificado

Categoria del Destino:* Licitadones v

Balance/Certificado de Ingresos

Fecha Cierre Balance/Gertificade
ngresos* | 25/04/2018

ngresos Anuales en SU: | 1600000
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En el paso 5 debe indicar las contribuciones que realiza su empresa.

Certificado PYME

1o 20 30
Inicio Datos de la Planillz de
empress Trabajo

Contribuciones

Descripcion del tramite
Los campos indicados con * son obligatorios

Contribuciones & ingresos

40 5! 6
Datos Contribuci Archivos
Presentacién ones Solictados

*,
2 % MIEM
TR
7 8 9 10
Clausula de Firma Pago Valoracién
Consentimie
nte

Seleccione al menos uno

Contribuyente Monotributista

Contribuyente Literal £

¥ Contribuyente IRPF

Contribuyente IRAE

Contribuyente IMEBA

@ Entidades solo contribuyentes de IVA

En el paso 6, correspondiente a Archivos Solicitados, se solicita que

se adjunten

correspondientes al tipo de contribucién que fue seleccionado en el paso anterior.

los documentos

19 20 30 49 50 6 7 8 9 10
Inicio Datos de la Plarilla de Datos Contribucion Archivos Clausula de Firma Pago Valoracin
empresa Trabajo Presentacion Solicitados Consentimie
nto
Archivos Solicitados
Descrincién del trémite
Los campos indicados con * son obligatorios
Archives de la Solicitud
Documentos obligatorios
Nombre archive Archiva

Datos Registrales de BPS-DGI (Formulario 0351 - 6951 - 6906)

(certificado Comtin BPS

ICédula Tdentidad del representante leaal firmante

Otros archivos a subir

Nambre archivo

Planilla de Trabajo en caso de emplear personal

CertificadosutorizacionTransp
orte_ARNR (1),pdf

[ Seleccionar archivo

Descaroar archivo %

[ Seleccionar archivo

Seleccionar archivo

Archive
Ejercicio_4_Facturaxdsx
| Seleccionar archivo

Descargar are

vo %

Para finalizar con el ingreso de informacién usted debe aceptar la cldusula de consentimiento informado, si no

acepto dichos términos la informacidn ingresada no sera enviada al organismo, por lo tanto el tramite no sera

iniciado.
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Certificado PYME & » MIEM
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1o 20 30 49 5@ 6@ 7 8 9 10
Inicio Datos de la Planilla de Datos Contribucion Archivos Clausula Firma Pago Valoracion
empresa Trabajo Presentacidn 3 Solicitados le
Consentimi

Clausula de Consentimiento

Descripdién del tramite
Los campos indicados con * son obligatorios

Clausula de consentimiento informado

De conformidad con |a Ley No. 18.331, de 11 de agosto de 2008, de Proteccion de Datos Personales y Accion de Habeas Data (LPDP), los datos suministrados por usted quedaran incorporados en una base
de datos, Ia cual serd procesada exclusivamente para |a siguiente finalidad: Cerfificado PYME. Los daios personales serén iratados con el grado de proteccion adecuado, tomandose las medidas de
sequridad necesarias para evitar su alteracién, pérdida, fratamiento o acceso no autorizado por parte de terceros que los puedan utilizar para finalidades distintas para las que han sido solicitados al usuario.
El responsable de la base de datos es Ministerio de Industria, Energia y Mineria y la direccion donde podra ejercer los derechos de acceso, reciificacion, aciualizacion, inclusion ¢ supresion, es Rincon 723 -
2° Piso, segiin lo establecido en la LPDP.

Términos de la clausula:* Acepto los términos
No acepto los términos. (No se enviard e mensaje)

Pagar electrénicamente

¢Desea pagar electronicamente?:* No
si

El paso 8 corresponde a la Firma, en el cual primero se podrd descargar el archivo generado y confirmar los
datos ingresados.

Firma

Los campos indicados con * son obligaterios

Volver a carga de datos

Archivo generado: Descardar archivo )
Datos del tramite TRM_4901.pdf

En caso de no confirmar los dates, debe hacer click en el boton de "Finalizar »>" para volver a la carga de datos

2 Confirma los datos ingresades?:” No
@ si

Seleccion tipo de fima

¢Tiene fima electrénica avanzada?" O No
Si

Luego de aceptar los datos ingresados debe seleccionar si firmara con Firma Electrénica o si lo hara
manualmente.

Si selecciona “Si”, el representante legal podrd firmar la solicitud de forma electrénica. En este caso se
mostrara el formulario de firma digital propiamente dicho donde debera ingresar el nimero de documento,
se podra firmar tanto con la cédula electrdnica (debera contar con un lector de cédula) o con la Firma Digital
de Persona Fisica o Empresa que es emitida por Correo Uruguayo o Abitab.

Links de interés sobre Firma Digital:

Cédula de Identidad Electrdnica
Correo Uruguayo
Abitab



https://www.agesic.gub.uy/innovaportal/v/5830/13/agesic/cedula-de-identidad-electronica.html?idPadre=4477
http://www.correo.com.uy/sel/index.asp
https://www.iddigital.com.uy/es/
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Seleccion tipo de firma

¢ Tiene firma electrénica avanzada?* No
©si

Pasos a seguir

1) Complete los datos solicitados en el frmulario de Firma.
2) Presione el boton 'Finalizar »>'

3) Se abrird una ventana para confirmar su firma electrénica, dependiendo del certificado Seleccionads.

Firma
Entidad certificadora*  © Correo Uruguayo
Cédula identidad
Abitab
Tipo documento:® | C.IL v

Nimero de documento:”

Si selecciona “No”, se visualizard un aviso en donde se explica los pasos a seguir en caso de no contar con firma
digital y el campo en donde se debe adjuntar el formulario firmado de forma manual.

Seleccion tipo de firma

¢ Tiene firma electrénica avanzada?* @ no
si

Pasos a seguir:

1) Descargar el PDF que tiene adjunto el campo: 'Archivo generado, ubicado al principio del paso actual.
2) Imprimir el PDF descargado.

3) Firmar en forma oldgrafa el documenta impreso.

4) Escanear el documento firmado y generar pdf.

5) Subir el documento escaneado en el campo ‘Archivo firmada clggrafamente’, ubicado debajo de este mensaje.
6) Presione el botdn 'Finalizar >>'.

Archivo firmado olégrafamente:" | Saleccionar arshivo
|«Seleccionar archiva,|

Para finalizar el tramite presione el botdn Enviar el formulario web. Si usted ingresé correctamente todos los
datos requeridos la informacion sera enviada al organismo, de lo contrario se le solicitard que complete los
espacios requeridos marcados en rojo en el formulario.

Luego, en el paso Valoracidn, se visualizard la siguiente pantalla:
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10 20 3o 40 50 6@ 70 89 2@ 10

Inicie Datos de la Planillz de Datos Contribucion Archives Cldusula de Firma Pago Valoracién
empresa Trabajo Presentacion & Solidtados Consentimie
nto

Valoracién

Descripcidn del trdmite
Los campos indicados con * son obligatorios

Ayudenos a mejorar

&Cémo calificaria esta gestion?

Comentarios

Para dar por concluido el tramite usted debe seleccionar su nivel de satisfacciéon haciendo click sobre las
estrellas que aparecen en la pantalla a la derecha del texto ¢ Cémo calificarias esta gestién?, opcionalmente
puede ingresar un comentario en el espacio a la derecha del texto Comentarios.

Para finalizar con la encuesta presione el botdn Enviar.

Luego de esto se le enviard un correo electrénico indicando el inicio exitoso del tramite y el nimero de tramite
gue sera necesario para cualquier accidn posterior. Adjunto al correo encontrara un archivo en formato PDF
con la informaciéon que usted ha ingresado.

El siguiente es un ejemplo del texto del correo que usted recibira:

éDonde puedo realizar consultas?

En el organismo:
En forma telefdnica a través del +(598) 2902 8203 interno 291

Por correo electrénico: certificados.dinapyme@miem.gub.uy

En forma presencial de lunes a viernes de 9:00 a 16:00 horas en Rincén 723
En los canales de Atencion Ciudadana:
e En forma telefénica a través del 0800 — INFO (4636) o *463.

e Via web através del mail: atencionciudadana@agesic.gub.uy .

En forma presencial en los Puntos de Atencion Ciudadana, ver direcciones en www.atencionciudadana.gub.uy

¢Como continua el tramite dentro del organismo una vez iniciado en
linea?



mailto:certificados.dinapyme@miem.gub.uy
mailto:atencionciudadana@agesic.gub.uy
http://www.atencionciudadana.gub.uy/
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El tramite serd recepcionado por los funcionarios de la Dinapyme en el “Ministerio de Industria, Energia y
Mineria”, quienes evaluaran la solicitud, y se enviard al correo electrénico el certificado firmado por el
Organismo.

¢Como validar y descargar un Certificado Pyme?

Usted podrd descargar el ultimo certificado Pyme vigente, ingresando al enlace que aparece en
tramites.gub.uy en el apartado de “Consulta Certificado Pyme” e ingresando el nimero de RUT.

En la pantalla se le mostrard la vigencia del ultimo certificado, la categoria asignada por Dinapyme a partir de
los datos ingresados, el tipo social y un enlace para descargar el certificado.

Certificado PYME

RUT* | 212576160012

Vigencia: 31/05/2019

Categoria: Micro Empresa

Tipo Social: COOPERATIVA

i ME: Descaraar archivo
Cerificada PYME Certificado_PYME.pdf

“




